6l8] GEOWNY URZAD STATYSTYCZNY, al. Niepodleglosci 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Portal sprawozdawczy GUS
K-03 www.stat.gov.pl
Sprawozdanie biblioteki Urzad Statystyczny

31-223 Krakow
ul. Kazimierza Wyki 3

Numer identyfikacyjny - REGON

za 2013r. Przekaza¢ do dnia 10 lutego 2014 r.
Obowiazek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia ......... 2012 r. w sprawie
programu badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2013 (Dz. U. poz.....)
(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPELNIAC WIELKIMI LITERAMI)
Dziat 1. Dane identyfikacyjne placéwki bibliotecznej 3. Organizator jednostki® Symbol
(stan w dniu 31 XII)
1. Rodzaj placowki bibliotecznej 4 Wpisa¢ jednostkg samorzadu terytorialnego (samorzad gminny, powiatowy,
dla bibliotek publicznych zaznaczyé symbol wtasciwej odpowiedzi: wojewddzki).
biblioteka — symbole od 01 do 07 — odpowiadajqcy funkcji okreslonej
w statucie jednostki, filia — symbol 08 lub 09 zaleznie od rodzaju oraz 4. Zadania ponadlokalne (o zasiggu powiatowym) realizowane w roku
w kratce obok dopisac symbol biblioteki macierzystej (od 01 do 07); sprawozdawczym na podstawie podpisanej umowy/porozumienia, dla:
dla bibliotek pedagogicznych — zaznaczy¢ symbol 11 lub 12 (zaznaczyé symbol wlasciwej odpowiedzi tylko wtedy, gdy zadania
odpowiadajqcy statutowi organizacyjnemu JFdn0§tk|, f|||C‘_\ — symbol 13 ponadlokalne realizowane sq na podstawie formalnej umowy/
oraz w kratce obok dopisa¢ symbol biblioteki macierzystej (11 lub 12); porozumienia z jednostkami samorzqdu terytorialnego; jezeli jednostka
dla pozostalych bibliotek — zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi realizuje takie zadania z innego tytutu — ale nie na podstawie
BIBLIOTEKA PUBLICZNA® umowy/porozumienia — nie zaznaczaé zadnego symbolu)
Biblioteka wojewddzka 01 1 miasta na prawach powiatu
Biblioteka powiatowa 02 2 miasta na prawach powiatu i powiatu
Biblioteka miasta na prawach powiatu 03 3 powiatu
Biblioteka gminy miejskiej 04

5. Jednostka w strukturze innej instytucji
(zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi w sytuacji, gdy biblioteka nie jest
Jednostkq samodzielng organizacyjnie, ale zostata polqczona z inng
instytucjq lub wiqczona w jej strukture)

Inna biblioteka publiczna 07 Punkty od 1-3 wypelniaja wylacznie biblioteki publiczne

Punkty od 4—6 wypelniaja wylacznie biblioteki pedagogiczne

Biblioteka gminy miejsko-wiejskiej 05

Biblioteka gminy wiejskiej 06

Filia biblioteczna 08 . - .
1 biblioteka/filia publiczno-szkolna
Filia biblioteczna dla dzieci 09
2 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze osrodka
BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA? (domu) kultury lub innej instytucji kultury
Biblioteka wojewédzka 1 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze
3 organizacyjnej innej instytucji niz instytucja
Inna biblioteka pedagogiczna 12 kultury
T . . biblioteka/filia dziatajaca w strukturze placowki
Filia biblioteki pedagogicznej 13 4 doskonalenia nauczycieli
b)
BIBLIOTEKA NAUKOWA 14 5 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze zespotu
BIBLIOTEKA FACHOWA 15 placowek oswiatowych
BIBLIOTEKA 16 6 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze innej
FACHOWO-BELETRYSTYCZNA placowki oswiatowej

OSRODEK INFORMACJI NAUKOWEJ,

TECHNICZNEJ | EKONOMICZNEJ (INTE) 17 6. Liczb Kiow bibli h
BIBLIOTEKA TOWARZYSTWA " - Liczba punktow bibliotecznye
NAUKOWEGO 7. Liczba oddzialéw dla dzieci/mlodziezy
JW przypadku biblioteki publicznej lub pedagogicznej posiadajacych status
biblioteki naukowej, nalezy zaznaczy¢ dwa symbole. Dzial 2. Infrastruktura

W kratce obok nalezy wpisa¢é whasciwy symbol wybrany z wykazu

. AT 1. Dzialalno$¢ biblioteki/filii w roku sprawozdawczym
Zamieszczonego w ob_]asmemach.

(zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi;
w punkcie 14 nalezy wpisa¢ liczbe dni, w punktach 1B i 1C - liczbe godzin)

2. Adres placowki 1 czynna
wojewodztwo

A. liczba dni otwarcia biblioteki w tygodniu

powiat B. liczba godzin otwarcia biblioteki (w ciagu tygodnia)

C. w tym po godz. 16.00 (w ciagu tygodnia)

— Smiasto/dzielm i
miejscowos¢/miasto/dzielnica D. czynna w sobote tak 1 nie 0

gmina E. czynna w niedzielg tak | 1 nie 0

2 nieczynna




. Obiekt biblioteczny przystosowany do obstugi grup specjalnych 5. Liczba komputeréw uzytkowanych w bibliotece/filii
uzytkownikéw (stan w dniu 31 XII)
(zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi) )
Ogotem 1
. Dla 0séb poruszajacych si¢ na wézkach inwalidzkich
podtaczonych do Internetu 2
A. Wejscie do budynku tak | 1 nie 0 .
dostepnych dla czytelnikoéw 3
Lo i £
B. Udogodnienia wewnatrz budynku tak 1 nie 0 ? 2 dostepem do Internetu 4
. ]_)la uiyt!(ownik(')w niewidzacych tak 1 nie 0 g z dostgpem v&fyla(cznie do 5
1 stabowidzacych = | katalogu on-line
- do innych zastosowan 6
. Placéwka biblioteczna uzytkuje (stan w dniu 31 XII)
(zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi; dla pkt 1i 2 nalezy wypetni¢
podpunkty od A-B) 6. Liczba komputeréw wykorzystywanych do prac biblioteczno-
1 odrebny budynek -bibliograficznych (stan w dniu 31 XII)
2 lokal w budynku wspotuzytkowanym z innymi Ogodlem 1
instytucjami/firmami
przed 1945 1. 1 prac w zakre5|_e gr_omadzenla i/lub
opracowywania biblioteczno- 2
-bibliograficznego
w latach 1945 — 1989 2 w tym g g
A. wybudowany ewidencji czytelnikow i/lub 3
w latach 1990 — 2012 3 udostepnien
W roku sprawozdawczym 4 7. Biblioteka/filia uzytkuje biblio-
. . , . teczny program komputero
B. wpisany do rejestru zabytkéw  tak 1 nie 0 (stan zv%nig 31 X1I) P w tak 1 nie 0
(zaznaczy¢ symbol wiasciwej
odpowiedzi)
4. Pomieszczenia biblioteczne (stan w dniu 31 XII)
. ] 8. Biblioteka umozliwia (stan w dniu 31 XII)
WyszczegoInienie Ogotem (zaznaczy¢ symbol wtasciwej odpowiedzi)
0 1 p(.)dlla((czen'llf wlasnego komputera 1| tak 1 nie 0
Powierzchnia uzytkowa pomieszczen 1 uzytkownika
hi 2
bibliotecznych w m dostgp do gniazda internetowego 2| tak 1 nie 0
Liczba miejsc dla czytelnikéw 2 korzystanie z Internetu 3| tak 1 nie 0
bezprzewodowego
w tym dla os6b Korzystanie z Interneti
/ 3 ystanie z Internetu .
niepetnosprawnych szerokopasmowego 4] K ! nie 0
Dzial 3. Pracownicy biblioteki
1. Zatrudnienie (stan w dniu 31 XII)
Dziatalno$ci podstawowej
na stanowiskach bibliotekarskich
w tym z wyksztalceniem Administracji,
P Ogolem bibliotekarskim obstugi
Wyszczegolnienie razem - . Lo
(rubryka 2+8) (rubryka 3+7) razem wyzszym pozostali ) technicznej _
w tym . . i porzadkowej
Srednim
razem Z tytutem
licencjata
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Pracujacy (ogdtem)
1
w osobach
w tym pemozatrudnieni 2
w tym kobiety 3
(z wiersza 1)
w tym petnozatrudnione 4
(z wiersza 2)
Etaty przeliczeniowe ogdtem
(z dwoma znakami 5
po przecinku)
2. Doskonalenie zawodowe pracownikéw biblioteki w ciagu roku
L Liczba
Wyszczegolnienie — -
uczestnikow godzin
0 1 2

Doskonalenie zawodowe
pracownikéw biblioteki




Dzial 4. Zbiory biblioteczne

Wplywy w ciagu roku Ubytki w ciggu roku Stan w dniu
w tym
o Stan w dniu ' w tym 31 XI12013 .
R NI gt | | P | e | PG | (e
bibliotek bibliotek rubryka 5)
0 1 2 3 4 5 6 7
Ksiggozbidr — ogdtem 01
; ksiazki 02
tego | czasopisma 03
Liczba tytuloéw czasopism biezacych 04 X X X X X X
Pozostate zbiory nieelektroniczne 05
rekopisy 06
stare druki 07
mikroformy 08
druki muzyczne 09
,u% dokumenty kartograficzne 10
) dokumenty graficzne 11
normy, opisy patentowe 12
materiaty audiowizualne 13
inne zbiory 14
Zbiory elektroniczne zinwentaryzowane | 15
ooy oy ek | 19 x x x x x
ksiazki elektroniczne 17 X X X X X
S czasopisma elektroniczne 18 X X X X X
% bazy danych 19 X X X X X
inne zbiory elektroniczne 20 X X X X X
%\)/ilsfieé;:li(}é zdigitalizowane przez 21 X X X X X

3 Jezeli zbiory elektroniczne licencjonowane sa gromadzone centralnie w uczelni i/lub w ramach ogélnokrajowych konsorcjow, wiersze od 16-20 wypetniaja
wylacznie biblioteki glowne. Jezeli w bibliotekach publicznych gromadzone sa zbiory licencjonowane przez biblioteke gtéwna, z ktorych korzysta cata sie¢, to

wiersze od 16-20 wypehia tylko biblioteka gtowna.

Dzial 5. Finanse bibliotek

1. Zrédla finansowania biblioteki w okresie sprawozdawczym (Wypelniajq wylqcznie biblioteki gléwne (macierzyste) uwzgledniajqc dane dotyczqce calego

budzetu biblioteki, wszystkich jej agend i filii.)?

Przychody netto w zt )
(bez znaku po przecinku) Dotacje organizatora Dotacje z innych zrodet Srodki wypracowane Pozostate
(rubryka 2+3+4+5)
1 2 3 5

) Dla bibliotek szkot wyzszych wypelnia wyltacznie biblioteka posiadajaca samodzielny budzet. Biblioteki szkot wyzszych, ktore nie maja wydzielonego budzetu,

powinny uzyska¢ odpowiednie dane z instytucji nadrzgdnej, np. administracji wydziatu, kwestury. Biblioteki gléwne ujmuja réwniez dane dotyczace wszystkich

bibliotek wydziatowych, o ile pozostaja one w strukturze organizacyjnej biblioteki gtoéwnej.

2. Wydatki na materialy biblioteczne w okresie sprawozdawczym (Wypetniajq wszystkie jednostki sprawozdawcze.)

P Warto$¢ brutto w zt
Wyszczegolnienie (bez znaku po przecinku)
0 1

Ksiazki 1
Prenumerata czasopism 2
Pozostate zbiory nieelektroniczne 3

w tym audiowizualne 4
Zbiory elektroniczne zainwentaryzowane 5
Licencjonowane zbiory elektroniczne do ktorych biblioteka optacita dostgp (bazy danych, 6
czasopisma, ksigzki elektroniczne)




Dzial 6. Uzytkownicy bibliotek i odwiedziny w ciagu roku

1. Stan liczbowy

Wyszczegblnienie Ogolem
0 1
Uzytkownicy zarejestrowani w bibliotece 1
Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) 2
Odwiedziny w bibliotece 3
2. Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) wedlug wieku i zajecia
Ogobtem W wieku
A. Wedlug wieku (rubryka 1=rubryki 6-12 13-15 16-19 20-24 25-44 45-60 .
0d2do9) do’5 lat lat lat lat lata lata lat powyzej 60 lat
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ogodtem 1
B. Wedlug zajgcia Uczniowie Studenci Pracownlc_y Robotnicy Rolnicy Inni zatrudnieni Pozostali
umystowi
0 1 2 3 4 5 6 7
Z ,,0g6tem” (cze$¢ A 2
rubryka 1 wiersz 1)
Dzial 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych
1. Liczba wypozyczen i udostepnien w ciagu roku
Wypozyczenia i udostgpnienia
. . . pozostatych zbioréw Dokumentéw
Liczba ksiggozbioru . . B
Lo nieelektronicznych -
Wyszczeg6lnienie zamOwien - Y e_lektro Ko_pu'
ogotem . czasopism ) wtym nlczny_ch materialow
ksiazek - ogotem | audiowizu- na nosniku oryginalnych
oprawnych nieoprawnych alnych fizycznym
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Na zewnatrz 1 X
Na miejscu 2
krajowych 3 X
Do bibliotek
zagranicznych 4 X
krajowych 5 X
Z bibliotek
zagranicznych 6 X

2. Korzystanie ze zbioréw elektronicznych dostepnych zdalnie lub w sieci lokalnej w ciagu roku sprawozdawczego®

Wyszczeg6lnienie Ogotem
0 1
Liczba sesji 1
Liczba pobranych dokumentow 2
Liczba wyswietlen publikacji z wilasnej biblioteki cyfrowej 3
Liczba wej$¢ na strong internetowa 4

3 Jezeli w bibliotekach gromadzone sa zbiory elektroniczne licencjonowane przez biblioteke glowna, z ktorych korzysta cala sieé (w przypadku uczelni
i/lub w ramach ogélnokrajowych konsorcjéw) to wiersze 1-2 wypehiaja tylko biblioteki glowne.




Dzial 8. Uslugi elektroniczne (zaznaczyé symbol wiasciwej odpowiedzi lub podaé odpowiedniq wartosé liczhowq)

1. Ustugi biblioteczne, ktore biblioteka oferuje: 2. Biblioteka tworzy samodzielnie lub we wspoélpracy:
Katalog on-line o1 |tak ] 2 ] nie | O tak 1
Bazy danych 1 nie 0
Mozliwo$¢ zdalnego sktadania 02 | tak 1 nie 0 liczba baz danych
zamoOwien na materiaty biblioteczne
Mozliwos¢ zdalnej rezerwacji ) tak 1
$§a/gi)r;;{é');é})i;bllotecznych do 03 |tak | 1 nie 0 Biblioteke cyfrowa 2 | liczba obiektow nie 0
- - I h wd
Mozliwo$¢ zdalnego przedtuzania :;lzjzonyc W danym
termindéw zwrotow materialow 04 |tak | 1 nie 0
bibliotecznych Repozytorium 3 tak 1 nie 0
Elektroniczne (e-mail/sms)
powiadamianie o terminach zwrotu 05 | tak 1 nie 0 . . S et e s .
materiatéw bibliotecznych Dzial 9. Inne formy dzialalno$ci biblioteki
Zdalny dostep do licencjonowanych Liczba
zasobow elektronicznych, spoza sieci 06 |tak | 1 nie 0 Wyszczeg6lnienie imprez/ . .
instytucji oy uczestnikéw | godzin
zajgé
Interaktywne ustugi informacyjne : 0 1 2 3
? ; 07 | tak | 1 nie 0
(komunikatory, czat, itp.) Szkolenia biblioteczne 1
. . zytkowniko
Elektroniczne kursy, szkolenia 08 | tak 1 nie 0 uzyt O“Tm ow §
biblioteczne (e-learning) Szkolenia studentow
bibliotekoznawstwa 2
Blogi biblioteczne, kanat RSS ] ) i bibliotekarzy z innych bibliotek
(wiadomosci, ogloszenia, wydarzenia 09 | tak | 1 nie 0 Imprezy organizowane przez
w bibliotece) bibliotekg dla uzytkownikow — 3 X
razem
Formularze zapytan do bibliotekarza 10 [ tak | 1 nie 0 . .
literackie 4 X
Forum dyskusyjne, ksigga gosci 11 | tak | 1 nie 0 g wystawy 5 X X
2
Profile na portalach spotecznosciowych 12 | tak | 1 nie 0 edukacyjne 6 X
Zbiory opracowane komputerowo jako 13 % Konferencje, seminaria 7
procent ogélnej liczby zbioréw organizowane przez bibliotekg
Dzial 10. Wydawnictwa wlasne biblioteki
oty Ogolem Wydawnictwa Zwarx o Wydawnictwa cw(gf; o
(rubryka 2+4) ogdlem elektroniczne ogdlem elektroniczne
0 1 2 3 4 5
Liczba tytutéw
wiwlw | 1
(adres strony internetowej jednostki)
(e-mail osoby sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI))
(imig, nazwisko i telefon osoby (miejscowosc, data) (pieczatka imienna i podpis osoby
sporzadzajacej sprawozdanie) dziatajacej w imieniu sprawozdawcy)



Objasnienia do sprawozdania K-03

Sprawozdanie =~ sporzadzaja  biblioteki  publiczne,  naukowe WiMBP im. Tadeusza Mikulskiego symbol 38
i pedagogiczne oraz ich filie, fachowe, fachowo-beletrystyczne, we Wroctawiu
towarzystw naukowych, osrodka informacji naukowej, technicznej Biblioteka Slaska symbol 39
i ekonomicznej. WIiMBP im. Cypriana Norwida w Zielonej
Sprawozdaniem objete sa rOwniez: Gorze symbol 40
. biblioFeki .publiczne, giesta}nowiqce samodzi_elnych _jednost@k WBP im. Emanuela Smotki w Opolu symbol 41
organizacyjnych, funkcjonujace w strukturze innych instytucji,
np. w domach i osrodkach kultury lub w oérodkach sportu | Inne biblioteki
i rekreacji, , .
=  biblioteki pedagogiczne, niestanowiace samodzielnych jednostek Gtéwna Biblioteka Lekarska symbol 51
organizacyjnych, funkcjonujace w strukturze innych instytucji, Centralna Biblioteka Rolnicza symbol 52
np. placéwek doskonalenia nauczycieli, zespotu placowek _— :
o$wiatowych, dziatajace w strukturze innej placowki o§wiatowej, Centralna Biblioteka Wojskowa symbol 53
=  Dbiblioteki szkot wyzszych, niestanowiace samodzielnych Glowna Biblioteka Komunikacyjna symbol 55
jednostek organizacyjnych, funkcjonujace w strukturze bibliotek
gtownych. Biblioteka Sejmowa symbol 56
Dzial 1 Centralna Biblioteka Statystyczna
w m. st. Warszawie symbol 57
POZYCJA1 Centralna Biblioteka Narodowego Banku svmbol 58
W punkcie ,,Biblioteka pedagogiczna” — symbol 12 — nalezy ujaé Polskiego Y
biblioteki, ktére w wyniku porozumienia samorzadoéw wojewddzkich Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka symbol 59
. . o P ; Krakowie y
i powiatowych funkcjonuja jako placowki gminne lub powiatowe. W R —
. . . ” . , Biblioteka Poznanskiego Towarzystwa svmbol 60
W punkcie ,,Biblioteki naukowe” — symbol 14 — nalezy wybra¢ Przyjaciot Nauk Y|
odpowiedni symbol z listy, wg ponizszego wykazu. Biblioteka im. Zielinskich Towarzystwa bol 61
I . , . . . Naukowego Plockiego Symho
UWAGA: Biblioteki szkiét wyiszych, ktore zgodnie z ustawq o :
o Ak . . . v k Biblioteka Czartoryskich Muzeum svmbol 62
0 zmianie nazwy z_,, ade_mza na ,,Unm{ersytet 3 nadal ksztalcq Narodowego w_Krakowie Y
stuchaczy w zakresie technicznym, ekonomicznym, itp., proszone sq Biblioteka Muzeum Narodowego w bol 63
o0 wpisanie symbolu zgodnie 7 zakresem ksztalcenia. Warszawie Symbo
— Glowna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia svmbol 64
Biblioteka Narodowa symbol 01 Spotecznego Y
Biblioteki Polskiej Akademii Nauk symbol 02 Ksiaznica Cieszyfiska w Cieszynie symbol 65
Biblioteki jednostek badawczo-rozwojowych symbol 03 POZYCIA 3
Biblioteki szkét wyzszych Symbol organizatora jednostki wypelniaja wylacznie biblioteki
uniwersytety symbol 10 publiczne.
szkoty techniczne symbol 11 POZYCJA 4
akademie rolnicze symbol 12 UWAGA: Pozycje 4 wypelniajq wylqcznie biblioteki publiczne.
akademie ekonomiczne symbol 13 Nalezy zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi tylko wtedy, gdy
- zadania ponadlokalne realizowane sg na podstawie formalnej umowy/
szkoly pedagogiczne symbol 14 porozumienia z jednostkami samorzadu terytorialnego; jezeli
akademie medyczne symbol 15 jednostka realizuje takie zadania z innego tytutu — ale nie na
szkoty morskie symbol 16 podstawie umowy/porozumienia — nie zaznacza¢ zadnego symbolu.
akademie wychowania fizycznego symbol 17 POZYCJAS
UWAGA: Wiersze od 1 do 3 wypelniajq wylqcznie biblioteki
szkoly artystyczne symbol 18 publiczne; wiersze od 4 do 6 wypelniajq wylqcznie biblioteki
akademie teologiczne symbol 19 pedagogiczne.
szkoty MON symbol 20 Nalezy zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi w sytuacji, gdy
szkoty MSWiA symbol 21 biblioteka nie jest jednostka samodzielna organizacyjnie, ale zostata
potaczona z inng instytucja lub wlaczona w jej strukturg, np. domu
inne szkoty wyzsze symbol 22 kultury, urzgdu gminy, placowki doskonalenia nauczycieli, zespotu
lacowek o$wiatowych, itp.
Biblioteki publiczne P aowyen itp
Gid Biblioteka Publi POZYCJAG6i7
m. ot Warssawy symbol 30 UWAGA: Wypelniajq wylacznie  biblioteki publiczne  (filie
W. i M. Biblioteka Publiczna biblioteczne), prowadzqce punkty biblioteczne i oddzialy dla
im. J. Pitsudskiego w Lodzi symbol 31 dzieci/mlodziesy.
WBP w Bydgoszczy symbol 32 »Oddzial dla dzieci/mlodziezy” - komoérka organizacyjna wydzielona
ze struktury biblioteki, niestanowiaca samodzielnej jednostki
WBP w Krakowie symbol 33 organizacyjnej, powotana do wykonywania okreslonych zadan i form
- - - = pracy, skierowanych do dzieci (od 0 lat do konca szkoty
m%ﬁrrivelm' Hieronima Lopacifiskiego symbol 34 podstawowej), dzieci i mtodziezy (od 0 lat do kofica gimnazjum).
. . ) Stanowi calo$¢ dziatajaca w wydzielonych, wyraznie oznakowanych
B 11.)110t$:ka Raczynsku?h wP oz.namu i symbol 35 pomieszczeniach (odrgbny pokoj, pokoje albo strefa np. wydzielona
Ksigznica Pomorska. im. Stanistawa Staszica symbol 36 regatami powierzchnia, kolorystyka, plansze informacyjne, meble),
w Szczecinie - _ posiada staty personel (przynajmniej jeden pracownik obstugujacy
\}}(V(%l; r}]liiszala\ﬁqllg?ul\r?iﬁﬁka im. Mikotaja symbol 37 tylko dzieci/mtodziez); wyspecjalizowane zbiory. Posiada odrgbny

inwentarz (w przypadku inwentarza wspdlnego lub elektronicznego



istnieje mozliwo$¢ wygenerowania informacji o wplywach zbioréw
do oddziatu dla dzieci/mltodziezy), odrgbna ewidencj¢ czytelnikow,
udostepnien do domu i na miejscu (w przypadku ewidencji wspdlnej
istnieje mozliwo$¢ wygenerowania takich danych z ewidencji
ogélnej).

Dzial 2

POZYCJA 1

W punkcie 1A - nalezy podaé¢ liczbg dni otwarcia biblioteki dla
uzytkownikow w ciagu ,,zwyklego” tygodnia.

Dla biblioteki pracujacej od poniedziatku do piatku ,,zwykty” tydzien
to 5 dni roboczych; dla biblioteki, ktéra pracuje takze co najmniej
w dwie soboty (i/lub niedziele) w ciagu miesiaca, ,,zwykty” tydzien to
6 (lub 7) dni roboczych.

W punktach 1B i 1C - nalezy podaé liczbg godzin, w ktorych
dostgpne sa gtowne ustugi dla uzytkownikow w ciagu zwyklego
tygodnia.

UWAGA: W przypadku jednostek o wydzielonych agendach
(dzialach), objetych wspolnym sprawozdaniem GUS, ktore pracujq
W réznych godzinach (np. czytelnia, wypoiyczalnia, oddzial dla
dzieci), bierze sie pod uwage te, ktora czynna jest najdiuzej.

W punktach 1D i 1E - nalezy zaznaczy¢, jesli biblioteka czynna jest
co najmniej jeden raz w miesiacu.

POZYCJA?2

UWAGA: W przypadku zlokalizowania biblioteki (jednostki
sprawozdawczej) w  kilku  obiecktach, objetych  wspélnym
sprawozdaniem GUS, prosze podac informacje dla obiektu, w ktorym
prowadzone sq podstawowe ustugi dla uiytkownikow i w ktorym
obstuguje sie najwigkszq ich liczbe.

Punkt 1A — obiekty biblioteczne posiadajace podjazd, windg lub inne
urzadzenia, umozliwiajace osobom poruszajacym si¢ na wozkach
inwalidzkich dostgp do pomieszczen lub wybudowane bez barier
architektonicznych.

Punkt 1B — np. przystosowane ciagi komunikacyjne z odpowiednia
szerokoscia wejs¢ do pomieszezen, toalety, windy.

Punkt 2 - nalezy wykazal jezeli biblioteka utatwia osobom
niewidzacym i slabowidzacym korzystanie z zasobow bibliotecznych
poprzez, np. stanowiska komputerowe, z dostgpem do Internetu,
wyposazone W  oprogramowanie typu screenreader  wraz
Z syntetyzatorem mowy, stanowiska komputerowe wyposazone
W oprogramowanie powigkszajace zawarto$¢ ekranu, wyposazone
wtzw. ,linijk¢ brajlowska”, lupy elektroniczne, stacjonarne
powigkszalniki ekranowe dajace mozliwo$¢ regulowania jasnoSci
i kontrastowoSci obrazu, itp.

POZYCJA 3
Punkt 1 -
architektoniczne.
Punkt 2 - dotyczy lokalu w obiekcie wspotuzytkowanym z innymi
instytucjami lub firmami.

UWAGA: W przypadku zlokalizowania biblioteki (jednostki
sprawozdawczej) w  kilku  obiektach  objetych  wspélnym
sprawozdaniem GUS, naleiy podaé informacje dotyczqce obiektu
bibliotecznego, w ktorym prowadzone sq podstawowe ustugi dla
uzytkownikow i w ktorym obstuguje si¢ najwigkszq ich liczbe.

dotyczy obiektu odrgbnego, samodzielnego

W punkcie 2B - nalezy zaznaczyé obiekty wpisane do rejestru
zabytkow na podstawie ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkow iopiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568,
z pbzn. zm.).

POZYCJA 4

W wierszu 1 — nalezy podaé powierzchnie uzytkowa (w m®, bez
znaku po przecinku), przeznaczong dla czytelnikow, na zasoby
i ustugi biblioteczne (np. powierzchni¢ czytelni, wypozyczalni, sal

wystawowych, powierzchnig stuzaca do magazynowania,
przeznaczong do pracy personelu, zajmowana przez sprzgt
i urzadzenia); do powierzchni uzytkowej nie zalicza sig:

przedsionkéw, holi, podjazd6w, portierni, pomieszczen rekreacyjnych
dla personelu, kawiarni, wind, klatki schodowej, pomieszczen
zajetych przez urzadzenia wentylacyjne, grzewcze i chtodnicze,

- W wierszu 2 — nalezy podac¢ taczna liczbg statych miejsc siedzacych
z wyposazeniem lub bez w placowce bibliotecznej, bez wzgledu na
ich lokalizacj¢ w jej obrgbie;

nie nalezy wlicza¢ miejsc zorganizowanych doraznie, np. przy stoliku
bibliotekarza,

- W wierszu 3 — nalezy wykaza¢ specjalnie przystosowane stanowiska
do pracy dla oséb z réznym rodzajem niepelnosprawnosci, w tym
wyposazone w odpowiednie urzadzenia (np. dedykowane
oprogramowanie, specjalistyczne urzadzenia peryferyjne)
umozliwiajace im samodzielne korzystanie ze zbiorow i ustug.
POZYCJA5

W wierszu 6 — nalezy uja¢ komputery wykorzystywane do pisania
prac wilasnych czytelnikow, tworzenia projektow, gier, stuchania
muzyki, ogladania filmow, itp.

POZYCJA 8

W wierszu 1 — nalezy zaznaczy¢, czy istnieje mozliwo$¢ podtaczenia
komputera uzytkownika (urzadzenia mobilnego) do gniazda
elektrycznego, np. laptopa, netbooka, tableta,

- W wierszu 3 - nalezy zaznaczy¢, czy istnieje mozliwo$¢ podtaczenia
wlasnego komputera (urzadzenia ~mobilnego) do Internetu
bezprzewodowego w bibliotece,

- W wierszu 4 - nalezy zaznaczy¢, czy biblioteka posiada dostgp do
Internetu szerokopasmowego.

Internet szerokopasmowy - rodzaj polaczen internetowych,
charakteryzujacych si¢ duza szybkoscia przeptywu informacji
mierzona w kb/s (kilobitach na sekundg) lub w Mb/s (megabitach na
sekundg). Dostgp szerokopasmowy umozliwiaja technologie z rodziny
DSL (ADSL, SDSL itp.) oraz inne, np. tacza w sieciach telewizji
kablowych, tacza satelitarne, stale polaczenia bezprzewodowe (sie¢
radiowa) oraz tacza mobilne w sieciach telefonii komdrkowej trzeciej
generacji  (3G).  Polaczenia  szerokopasmowe  umozliwiaja
przekazywanie wysokiej jakos$ci obrazow, filmow, ogladanie telewizji
internetowej, telefonowanie przez Internet z mozliwoscia ogladania

rozmoéwey oraz pozwalaja na korzystanie z rdéznorodnych
zaawansowanych ustug internetowych.

Dzial 3

POZYCJA 1

W rubryce 1 - nalezy wykaza¢ wszystkie osoby zatrudnione
W jednostce  sprawozdawczej, niezaleznie od  zajmowanego
stanowiska.

Do pracujacych zalicza sig¢ osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy (tj. umowy o pracg, powolania, wyboru lub mianowania). Nie
nalezy wykazywaé oso6b korzystajacych z urlopu bezptatnego
(W wymiarze powyzej 3 miesigcy nieprzerwanie), urlopu
wychowawczego (W wymiarze powyzej 3 miesigcy nieprzerwanie),
przebywajacych na $wiadczeniach rehabilitacyjnych oraz tych,
z ktérymi zawarto umowg-zlecenie lub umowg o dzieto. W przypadku
0sob pelno- lub niepetnozatrudnionych, obstugujacych dwie
(lub wigcej) biblioteki/filie, nalezy je wykaza¢ tylko w jednej
placéwce, uwzgledniajac jednak laczny wymiar zatrudnienia.

W rubryce 2 - nalezy poda¢ tacznie osoby zatrudnione na
stanowiskach  hibliotekarskich ~ oraz  innych  specjalistow,
wykonujacych prace w zakresie dziatalnosci przewazajacej (suma
rubryk 3i 7).

UWAGA: W przypadku o0s6b zatrudnionych w dzialalnosci
podstawowej, wykonujqcych jednoczesnie na podstawie umowy
0 prace zadania administracyjne, obstugi technicznej
lub porzqdkowej, naleiy wykazaé takie osoby jako pracownikéw
dzialalnosci przewazajqcej, z wymiarem zatrudnienia wylqcznie na
stanowisku merytorycznym.

W rubrykach od 4 do 6 — nalezy wykaza¢ osoby z wyksztatceniem
bibliotekarskim oraz uznawanym za bibliotekarskie (zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, jako rownorzedne z wyksztalceniem
bibliotekarskim), w tym: wyzszym bibliotekarskim lub innym
wyzszym, uzupetnionym o studia podyplomowe z zakresu informacji
naukowej i bibliotekoznawstwa (rubryka 4), licencjackim (rubryka 5)
oraz §rednim (rubryka 6).



W rubryce 7 — nalezy wykaza¢ osoby zatrudnione w dziatalnos$ci
podstawowej, ale niekwalifikujace si¢ do Kkategorii 0sob
z wyksztalceniem Dbibliotekarskim oraz niekwalifikujace si¢ do
pracownikow administracji, obstugi technicznej i porzadkowej; nalezy
tu  wykaza¢, np. informatykdéw, administratorow systemow
komputerowych,  specjalistow  ds.  promocji,  specjalistow
ds. projektow, grantow, itp.

W rubryce 8 — nalezy wykaza¢ osoby niezwiazane z dziatalno$cia
podstawowa, np. pracownikow administracji, obstugi porzadkowej
i technicznej (z uwzglednieniem konserwacji komputerow),

- W wierszu 5 — nalezy wykaza¢ pracujacych w przeliczeniu na petne
etaty, tzw. etaty przeliczeniowe (pelny etat = 1, p6t etatu = 0,5);

nie nalezy zaokragla¢ zapiséw, o ile nie sa to liczby catkowite —
musza by¢ podane w formie utamka dziesigtnego (z dwoma miejscami
po przecinku), np. 10% etatu = 10,75.

Przeliczenia 0sob niepelnozatrudnionych na pelne etaty dokonuje si¢
wedlug godzin pracy ustalonych w umowie o pracg, w stosunku
do obowiazujacej normy (np. 10 godzin tygodniowo w przypadku
40-godzinnego tygodnia pracy 10/40 = 0,25 etatu).

POZYCJA?2
Nalezy wykaza¢ szkolenia zawodowe wszystkich pracownikoéw
biblioteki. Wlicza si¢ zorganizowane szkolenia z zakresu

bibliotekoznawstwa i informacji naukowej lub dziedzin pokrewnych,
szkolenia w zakresie zagadnien przydatnych do wykonywania zawodu
bibliotekarza oraz szkolenia przydatne do funkcjonowania biblioteki
(np. dotyczace prawa, finansoéw).

Bierze si¢ pod uwagg np. ksztatcenie na poziomie srednim i wyzszym,
studia podyplomowe, doktoranckie, kursy, wyklady itp. Szkolenia
moga by¢ realizowane w bibliotece lub poza nia, przez pracownikow
biblioteki lub ekspertow z zewnatrz. Wlicza si¢ podnoszenie
kwalifikacji ~ pracownikéw, odbywajace si¢ poprzez udziat
w konferencjach naukowych, seminariach itp.

Nie nalezy wykazywa¢ form doskonalenia finansowanych przez
pracownikow.

W rubryce 1 — nalezy podaé liczbe uczestnikow szkolef i innych
form doskonalenia pracownikow. Liczy si¢ kazde uczestnictwo
w szkoleniach, konferencjach, itp., nawet jesli we wszystkich
uczestniczyla ta sama osoba.

W rubryce 2 — nalezy podaé liczbg godzin ww. szkolen w okresie
sprawozdawczym, pomnozona przez liczbe przeszkolonych
pracownikow, np. jesli szkolenie trwato 3 godz. i uczestniczyto w nim
5 0s0b, nalezy poda¢ 15 godzin.

Dzial 4

W rubryce 1i 7, w wierszach od 01 do 03 oraz od 05 do 15 — nalezy
wykaza¢ wszelkie materialy, ktore zostaty wprowadzone do zbiorow
w drodze: kupna, daréw, wymiany, itp., zgodnie z zapisem w ksiggach
inwentarzowych:

- w wierszach od 16 do 20 — nalezy wykaza¢ materiaty elektroniczne
0 dostgpie zdalnym, do ktorych biblioteka uzyskata prawo statego lub
czasowego dostepu (licencja, kupno, dar, wymiana, digitalizacja).

UWAGA: Kaidy zaséb moze byé zakwalifikowany wylqcznie do
jednej kategorii zbioréw.

W rubrykach:

W rubryce 2 (nabytki) — nalezy poda¢ wszelkie materiaty, ktore
zostaly pozyskane do zbioréw, niezaleznie od zrédta wplywu.

W rubryce 3 - nalezy podaé liczbe materialdw bibliotecznych
zakupionych do biblioteki.

W rubryce 4 - nalezy poda liczbg materialow bibliotecznych
przejetych z innych bibliotek.

W rubryce 5 (ubytki) nalezy podaé¢ wszelkie materiaty, ktore zostaty
usunigte ze zbiorow,

- w wierszach od 01 do 03 - nalezy wykazaé zbiory drukowane:
wydawnictwa zwarte — ksiazki i broszury wydane po 1800r.
(w wolumenach) oraz wydawnictwa ciagle — gazety i czasopisma
(w jednostkach inwentarzowych),

- w wierszu 04 — nalezy podaé liczbe tytutdéw gazet i czasopism
drukowanych, wydanych w roku sprawozdawczym:
zaprenumerowanych, otrzymanych bezptatnie (w darze, w drodze
wymiany) oraz zakupionych,

- w wierszach od 05 do 15 — nalezy wykaza¢ zinwentaryzowane
pozostate zbiory nieelektroniczne — obliczone w jednostkach $cile
okreslonych dla danego rodzaju zbioréw na podstawie rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatdw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205, poz. 1283), np. tytut, zwdj, ptyta, mapa, kaseta, ta§ma,
- w wierszu 06 — r¢kopisy, tj. teksty napisane rgcznie, niezaleznie od
rodzaju pisma, materiatu pisarskiego i techniki; takze niepowielone
maszynopisy,

- w wierszu 07 — stare druki, tj. druki pochodzace z okresu od
wynalezienia druku do roku 1800 wiacznie,

- w wierszu 08 - mikroformy, tj. zminiaturyzowane formy
dokumentéw pismienniczych: mikrofilmy (utrwalone na tasmie
filmowej - zwojowej) i mikrofisze (utrwalone na materiale
fotograficznym w postaci btony plaskiej),

- w wierszu 09 — druki muzyczne, tj. dokumenty drukowane, ktérych
podstawowa zawartoscia jest zapis muzyki, zazwyczaj za pomoca nut,
- w wierszu 10 - dokumenty kartograficzne, tj. umowne
przedstawienie, w zmniejszonej skali, konkretnego lub abstrakcyjnego
zjawiska, ktore moze by¢ umiejscowione w czasie i przestrzeni
(mapy, globusy, plany, modele topograficzne, mapy wypukte i zdjgcia
lotnicze); nie zalicza sig: atlasow 1 innych dokumentow
kartograficznych w formie ksiazki, mikroformy, dokumentow
audiowizualnych i elektronicznych,

- w wierszu 11 - dokument graficzny drukowany, ktérego
podstawowa cecha jest obrazowe przedstawienie rzeczywistosci;
obejmuje rysunki, grafike (zaré6wno oryginaty, jak i reprodukcje),
fotografie, plakaty, rysunki techniczne, itp.,

- W wierszu 12 — normy, opisy patentowe w postaci drukowanej,

- W wierszul3 — materialy audiowizualne, tj. dokumenty, w ktorych
dominuje dzwigk i/lub obraz, ktére wymagaja uzycia specjalnego
sprzgtu do odtworzenia i odbioru dzwigku i/lub obrazu, jak: ptyty,
tasmy, kasety, dzwigkowe dyski kompaktowe, DVD, pliki nagran
cyfrowych, slajdy, przezrocza, ruchome obrazy, nagrania video itd.,

- W wierszu 14 — inne niz wymienione w wierszach 6-13 pozostate
zbiory nieelektroniczne np. afisze, druki ulotne, jednodni6wki,
kalendarze, itp.,

- w wierszu 15 — nalezy wykaza¢ dokumenty elektroniczne na
nos$niku fizycznym, w postaci czytelnej tylko dla komputera,
0 dostgpie lokalnym i zinwentaryzowane przez bibliotekg (np. liczba
ksiazek elektronicznych, baz danych zakupionych badz pozyskanych
zinnych zrédet na wlasnos$é¢ przez bibliotekg, zgodnie z zapisami
w ksiggach inwentarzowych),

- w wierszach od 16 do 20 — nalezy poda¢ niezinwentaryzowane
zasoby elektroniczne o dostgpie zdalnym, do ktorych biblioteka
optacita dostep (samodzielnie lub w ramach konsorcjum).

UWAGA: Jezieli w bibliotekach gromadzone sq zbiory elektroniczne
licencjonowane przez biblioteke glowngq, 7 ktorych korzysta cala sie¢
(w przypadku uczelni i/lub w ramach ogolnokrajowych konsorcjow),
to wiersze od 16 do 20 wypelnia tylko biblioteka glowna.

W wierszu 17 — nalezy poda¢ liczbe tytulow niezinwentaryzowanych
ksiazek elektronicznych, np. ksiazki do ktoérych biblioteka wykupita
dostep, jak rowniez te, do ktorych biblioteka uzyskata dostep w ramach
tzw. licencji krajowej; wlicza si¢ wydawnictwa seryjne i materiaty
konferencyjne (tzw. proceedings), dostgpne w ramach serwiséw
wydawcow, np. Springer Book Series, IEEE Conference Proceedings,
- W wierszu 18 — nalezy poda¢ liczbe tytutdéw wydawnictw ciagtych,
publikowanych wytacznie w formie elektronicznej albo réwnocze$nie
w formie elektronicznej, jak i innej; nalezy uwzgledni¢ elektroniczne
wydawnictwa ciagle, przechowywane na miejscu oraz zasoby zdalne, do
ktorych uzyskano prawa dostgpu (optaty indywidualne lub w ramach
konsorcjum); wlicza si¢ liczbg tytuldw rejestrowanych w serwisach
jednego wydawcy lub grupy wydawcow (np. ScienceDirect, IEEE),
czasopisma, do ktorych biblioteka uzyskata dostgp w ramach tzw. licencji
krajowej oraz dodatkowe licencje na dostep do elektronicznych wersji
tytuldw gromadzonych w formie drukowanej; nie wlicza si¢ czasopism
rejestrowanych w pelnotekstowych bazach danych (np. EBSCO,
PROQUEST), wydawnictw ciagtych zdigitalizowanych przez bibliotekg
oraz czasopism dostepnych w sieci bezptatnie lub w modelu open access,

- w wierszu 19 — nalezy poda¢ liczbe tytutlow baz danych na zdalnych
serwerach, do ktorych biblioteka pozyskata prawa dostgpu; wlicza sig
bazy danych bibliograficzne, abstraktowe,  pelnotekstowe,
faktograficzne, rowniez te, do ktorych biblioteka uzyskata dostgp
w ramach tzw. licencji krajowej; nie wlicza sig¢ serwisOw czasopism
elektronicznych jednego wydawcy lub grupy wydawcow (np. IEEE);
w przypadku serwisbw wiclobazowych (np. EBSCO) nalezy
zsumowac bazy danych dostgpne w serwisie,



- w wierszu 20 — nalezy poda¢ liczbg innych dokumentow cyfrowych,
do ktérych zakupiono dostgp (np. patenty elektroniczne, sieciowe
dokumenty audiowizualne i inne),

- w wierszu 21 — nalezy podaé liczbg obiektow zdigitalizowanych
przez bibliotekg, stanowiacych czg§¢ udostgpnianych zbioréw
bibliotecznych i wlaczonych do regionalnej/instytucjonalnej biblioteki
cyfrowej lub udostgpnianych lokalnie, od poczatku istnienia biblioteki
cyfrowej; wlicza si¢ wydawnictwa ciagle, zdigitalizowane przez
bibliotekg — w numerach, zeszytach, itp.; nie nalezy uwzgledniaé
obiektow, ktore posiadaja tylko streszczenia czy spisy tresci
publikacji, bez pelnych tekstow.

Dzial 5
POZYCJA 1

UWAGA: Pozycje 1 wypelnia wylqcznie biblioteka glowna
(macierzysta), uwszgledniajqc dane dotyczqce calego budietu
biblioteki, wszystkich jej agend i filii.

Pozycje 1 dla bibliotek szkol wyiszych wypelnia wylqcznie biblioteka
posiadajgca samodzielny budiet. Biblioteki szkot wyiszych, ktore nie
majq wydzielonego budietu, powinny uzyskaé odpowiednie dane
Zinstytucji nadrzednej, np. administracji wydziatu, kwestury.
Biblioteki gléowne wypelniajq pozycje 1 réwnie; dla wszystkich
bibliotek wydziatlowych, o ile pozostajq one w strukturze
organizacyjnej biblioteki glownej.

W rubryce 1 - nalezy poda¢ wysoko$¢ przychodow netto (w zt., bez
znaku po przecinku) biblioteki, przeznaczonych na dzialalnos¢
biezaca.

W rubryce 2 — nalezy poda¢ dotacje¢ przyznana przez organizatora
(jednostke nadrzedna) na dziatalno$¢ biezaca biblioteki.

UWAGA: W przypadku bibliotek publicznych (np. gminy miejskiej),
pelnigcych funkcje powiatowe na podstawie porozumienia/lumowy ze
starostwem powiatowym, naleiy podaé lqcznie kwote dotacji
organizatora podstawowego oraz dotacji powiatowej na realizacje
zadan powiatowych; analogicznie — np. w przypadku bibliotek
wojewodzkich i miejskich - Iqcznie dotacje z samorzqdu
wojewodzkiego oraz gminnego.

W rubryce 3 - nalezy poda¢ $rodki pozyskane z innych Zrodet

publicznych, np. samorzadéw innego szczebla niz samorzad
podstawowy/organizator, organizacji 1 instytucji rzadowych,
ministerstw,  fundacji, stowarzyszen, zrddet  zagranicznych

(np. funduszy strukturalnych), itp. — w réznej formie, np. grantu,
dotacji celowej, dofinansowania.

W rubryce 4 — nalezy poda¢ wysoko$¢ $rodkdéw wypracowanych
przez bibliotekg, w tym np. optlat za nieprzestrzeganie regulaminow
bibliotecznych, ustugi kserograficzne, wynajem pomieszczen, itp.,

W rubryce 5 — nalezy poda¢ pozostate przychody.

POZYCJA 2
Pozycje 2 wypelniajq wszystkie jednostki sprawozdawcze.

Nalezy poda¢ wydatki (w zt bez znaku po przecinku) na materiaty
biblioteczne, w tym na: zakup, prenumerat¢ i licencje (réwniez
w ramach konsorcjow) w ciagu roku sprawozdawczego, niezaleznie
od zrédta finansowania:

- w wierszach od 1 do 5 — nalezy poda¢ warto$¢ zakupionych
materialow bibliotecznych dla jednostek, $ci$le okreslonych dla
danego rodzaju zbiordw (np. wolumen, tytul, zwoj, ptyta, kaseta),

- wierszu 6 — nalezy poda¢ warto$¢ prenumeraty i zakupu licencji na
dostep do sieciowych zbiorow elektronicznych (ksiazek i czasopism
elektronicznych oraz baz danych).

Dzial 6
POZYCJA 1

Pozycje 1 wypelniajq wszystkie typy bibliotek.

W wierszu 1 — nalezy poda¢ liczbg uzytkownikow zarejestrowanych
w bibliotece, tj. 0séb, ktére w roku sprawozdawczym co najmniej raz
skorzystaty ze zbioréw i ushug biblioteczno-informacyjnych biblioteki
na podstawie aktywnego konta i karty bibliotecznej, tzn. wypozyczaty
materiaty biblioteczne na zewnatrz, korzystaty z czytelni, pracowni
komputerowych, multimedialnych, ustug informacyjnych, baz danych
i katalogow, itp., korzystaty z tych ustug zardwno na terenie biblioteki
lub poza nia (posiadaja prawo dostgpu do zdalnych ustug biblioteki);

wyklucza si¢ osoby, ktorych dane osobowe zostaly wprowadzone
automatycznie do bazy czytelnikéw (np. nowo przyjetych studentow)
i ktore do kofica okresu sprawozdawczego nie aktywowaly swojego
konta osobiscie lub zdalnie; rejestracji nie podlegaja uzytkownicy,
ktorzy ewidencjowani sa na podstawie wpisu do zeszytu, korzystajacy
wylacznie zinnych ustug niz ustugi biblioteczno-informacyjne,
np. spotkan autorskich, dyskusyjnych klubéw ksiazki, wystaw, lekcji
bibliotecznych, kursow, zajec uniwersytetu trzeciego wieku, itp.,

- w wierszu 2 — nalezy poda¢ liczbe czytelnikow (Uzytkownikow
aktywnie wypozyczajacych), tj. uzytkownikéw zarejestrowanych,
ktérzy wypozyczyli na zewnatrz co najmniej jedna pozycje w okresie
sprawozdawczym,

- w wierszu 3 - nalezy poda¢ liczbe odwiedzin o0s6b
w pomieszczeniach biblioteki w ciagu roku sprawozdawczego. Nalezy
je okresli¢ na podstawie liczby wejs¢ do pomieszczen biblioteki,
liczonych na wejsciu lub na wyjéciu za pomoca kotowrotka, licznika
elektronicznego lub recznie, rejestrujac je w poszczegdlnych agendach
biblioteki obstugujacych uzytkownikéw, a nast¢pnie sumujac na
potrzeby statystyki; zaleca si¢ odjgcie liczby wejs¢ i wyjs¢ personelu
bibliotecznego.

POZYCJA?2

Pozycje 2 wypetniajq tylko biblioteki publiczne.

Dane dotycza 0sob zarejestrowanych w bibliotece, ktore dokonaty co
najmniej jednego wypozyczenia w roku sprawozdawczym.

W pozycji 2B — nalezy poda¢ strukturg czytelnikow wedtug zajecia,
tzn. uwzgledni¢ dane 0s6b wykazanych w pozycji 2A w rubryce 1,
biorac pod uwagg rodzaj ich podstawowego zajgcia lub wykonywanej
pracy.

W rubryce 1 — uczniéw (M) — tzn. nie pracujaca mtodziez uczaca sig
we  wszystkich typach szkoét  (podstawowych, gimnazjach,
ponadgimnazjalnych: liceach, technikach, szkotach zawodowych,
policealnych).

W rubryce 2 — studentow (S) — nalezy uwzgledni¢ wszystkie osoby
studiujace w szkotach wyzszych (lacznie z licencjatem) niezaleznie od
trybu studiowania (stacjonarnie, niestacjonarnie), jesli jest to ich
podstawowe zajgcie.

W rubryce 3 — pracownicy umyslowi (U) - nalezy uwzglgdnic
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg lub nominacji, etatowych
pracownikow organéw samorzadowych 1 przedstawicielskich,
wykonujacych wolny zawod (adwokatow, artystow), itp.

W rubryce 4 - robotnicy (P) — nalezy uwzgledni¢ osoby $wiadczace
pracg¢ najemng bez wzglgdu na miejsce zatrudnienia, w wigkszosci
niewymagajaca szczegdlnych kwalifikacji lub  wyksztalcenia
(wykonujacy pracg fizyczna), z wylaczeniem robotnikoéw
zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie.

W rubryce 5 - rolnicy (R) - nalezy uwzgledni¢ informacje
0 osobach bedacych wiascicielami, dzierzawcami lub uzytkownikami
gospodarstw rolnych oraz o cztonkach ich rodzin, jesli nie kwalifikuja
si¢ do innych grup (np. uczace sig, studiujace dzieci rolnikoéw), a takze
osoby zatrudnione w rolnictwie i le$nictwie.

W rubryce 6 — inni zatrudnieni (I) — nalezy uwzgledni¢ innych
zatrudnionych nieujgtych w rubrykach od 3 do 5, np. przedsigbiorcow
(whascicieli prywatnych przedsigbiorstw wytworczych, ustugowych,
handlowych, osoby prowadzace dzialalno§¢  gospodarcza),
pracownikow shuzb ochrony, stuzb porzadkowych i wojska.

W rubryce 7 - pozostali (NZ) — nalezy uwzgledni¢ osoby
niezatrudnione, bezrobotne, emerytéw, rencistow oraz dzieci nie
objete obowiazkiem szkolnym.

Dzial 7

POZYCJA 1

UWAGA: Biblioteki publiczne nie wypelniajq rubryki 1 i 8 oraz
wierszy od 3 do 6.

Nalezy podaé liczbe wypozyczen na zewnatrz oraz udostgpnien
ksiggozbioru na miejscu (rubryka 2, 3 i 4), pozostatych zbiorow
nieelektronicznych (rubryka 5 i 6) oraz dokumentéw elektronicznych
zapisanych na nosnikach fizycznych (rubryka 7), w jednostkach
Scisle okreslonych dla danego rodzaju zbiordéw (np. wolumen, tytul,
zwo0j, piyta, kaseta). Biblioteki publiczne podaja dane acznie
Z wypozyczeniami migdzybibliotecznymi.

W rubryce 1, w wierszach od 3 do 6 — nalezy wykazaé liczbg
pozycji na rewersach, w wierszach 3 i 4 - ztozonych w bibliotece,
natomiast w wierszach 5 i 6 — liczbg przez nig wystanych.



UWAGA: Jesli placowka nie prowadzi systemu rewersow, naleiy
zsumowac wszgystkie liczby 7 rubryk od 2 do 5 i/lub 7 oraz i/lub 8
W obrebie wiersza tak, aby lictba zaméwien byla réwna liczbie
faktycznych udostepnien (rubryka 1=rubryka 2+3+4+5+7+8).

W rubryce 8, w wierszach od 2 do 6 — nalezy wykaza¢ kopie
dokumentéw (np. mikrofilmy, mikrofisze, kserokopie, skany),
zastgpujace materialy oryginalne w ramach wypozyczen, w takich
samych jednostkach inwentarzowych jak oryginat.

POZYCJA?2

Nalezy poda¢  dane  dotyczace  wykorzystania  zbiorow
elektronicznych, przechowywanych na miejscu w bibliotece oraz
takich, do ktorych biblioteka optacita dostegp - wg stanu w dniu 31 XII.
Wlicza si¢ zbiory, do ktorych biblioteka ma dostgp w ramach
tzw. licencji krajowej.

UWAGA: Jezeli w bibliotekach gromadzone sq zbiory elektroniczne
licencjonowane przez biblioteke gléwnaq, 7 ktorych korzysta cala sie¢
(w przypadku uczelni i/lub w ramach ogdélnokrajowych konsorcjow),
to wiersze 1 i 2 wypelniajq tylko biblioteki giowne.

W wierszu 1 - sesja, tj. zrealizowane zapytanie (zalogowanie) do baz
danych wtlasnych lub licencjonowanych (z wytaczaniem katalogowe;j).
Podaje sig¢ liczbg logowan (w ciagu roku sprawozdawczego)
wszystkich uzytkownikoéw, z biblioteki i spoza niej, takze logowania
pracownikow biblioteki oraz logowania w trakcie szkolen. Jesli
dostawca bazy nie generuje w statystykach liczby sesji, dopuszcza sig
podawanie liczby przeszukiwan:

- W wierszu 2 — pobrany dokument, tj. peten tekst publikacji
wyszukany w bazach petnotekstowych lub zbiorach czasopism
elektronicznych albo pobrana strona z ksiazek elektronicznych (jezeli
nie jest dostgpna statystyka pobran dokumentu, rozumianego w tym
przypadku jako cata ksiazka lub jej rozdziat). Pobranie dokumentu
oznacza przedstawienie na ekranie pelnego tekstu dokumentu
(np. z czasopism elektronicznych lub petnotekstowych baz danych);
nie wlicza sig abstraktow, spisow tresci, itp.; nalezy wykaza¢ liczbg
pobran w ciagu roku sprawozdawczego,

- W wierszu 3 — w przypadku udzialu w regionalnej bibliotece cyfrowej
nalezy poda¢ tylko liczbg wyswietlen publikacji z wiasnej kolekcji
w ciagu roku sprawozdawczego,

- wierszu 4 — nalezy poda¢ liczbe odwiedzin wirtualnych, tzn. liczbg
wywolan bibliotecznej strony internetowej, bez wzgledu na liczbg
przegladanych stronic i elementéw w ciagu roku sprawozdawczego.

Dzial 8

POZYCJA 1

W wierszu 01 — nalezy podaé, czy biblioteka umozliwia dostgp
on-line do katalogu,

- w wierszu 02 — materiaty biblioteczne w danym momencie dostgpne
w bibliotece (na potce),

- w wierszu 03 — materiaty biblioteczne niedostgpne w momencie ich
zamawiania (wypozyczone),

- w wierszu 13 — nalezy poda¢ procentowy udzial dokumentow,
o ktérych informacje sa dostepne w zautomatyzowanym katalogu,
w stosunku do wszystkich dokumentéw pozostajacych w zbiorach
biblioteki. W obliczeniach nie uwzglednia si¢ dokumentow, do
ktérych biblioteka uzyskata prawo statego lub czasowego dostepu.
POZYCJA?2

W wierszu 1 — wlicza si¢ bazy danych tworzone samodzielnie
0 zasiggu lokalnym Iub regionalnym (np. bibliografie publikacji
pracownikow), bazy tworzone we wspolpracy z partnerami krajowymi
i zagranicznymi; nie nalezy uwzgl¢dniaé baz katalogowych,

- w wierszu 2 — w przypadku udzialu w regionalnej bibliotece
cyfrowej nalezy podaé tylko liczbg obiektow dodanych do wtasnej
kolekcji; wyklucza si¢ obiekty, ktore zawieraja tylko streszczenia czy
spisy tresci, bez pelnych tekstow,

- wierszu 3 repozytorium to miejsce uporzadkowanego
przechowywania dokumentéw cyfrowych, w cato$ci przeznaczonych
do udostgpniania, zaprojektowane w sposob umozliwiajacy tatwy
dostegp do wszystkich jego zasobow. Celem repozytorium jest
gromadzenie  zasobow  cyfrowych oraz  dlugotrwale ich
przechowywanie, zarzadzanie nimi iudostepnianie. W przypadku
repozytorium instytucjonalnego lub dziedzinowego, jest to cyfrowe
archiwum upowszechniajace dorobek naukowy pracownikow wiasnej
uczelni/instytucji, poprzez gromadzenie i rozpowszechnianie
elektronicznych kopii wspotczesnych prac naukowych w formie:
artykutow, ksiazek, dysertacji, —materialtdow  konferencyjnych
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i dydaktycznych oraz rozdziatow z ksiazek, itp. deponowanych przez
samych autoréw (autoarchiwizacja).

Dzial 9

Informacje powinny dotyczy¢é wylacznie dziatan o charakterze
szkoleniowym, edukacyjnym i kulturalnym, itp. podejmowanych
przez dana jednostke sprawozdawcza; nalezy uwzglednié takze te,
realizowane w formie on-line.

Impreza cykliczna jest wydarzeniem kulturalnym, powtarzajacym sig
regularnie w okreslonym przedziale czasowym (np. miesigcznym,
rocznym), skladajacym si¢ z jednej lub wigkszej liczby imprez,
potaczonych wspdlnym tematem. Jezeli impreza wystgpuje pod
jednym tytutem, nalezy policzy¢ ja jako jedna, natomiast uczestnikow
imprez cyklicznych w rubryce 2 podajemy tacznie.

UWAGA: Naleiy podaé liczbe imprez odbywajgcych si¢ w danych
roku sprawozdawczym.

W wierszu 1 — nalezy wykazaé¢ szkolenia uzytkownikdéw (grupowe,
0 okre$lonym programie instruktazowym), tj. szkolenia w zakresie
korzystania z:  biblioteki, zbioréw i ustug biblioteczno-
-informacyjnych,  zrédet informacji lub  obstugi  systemu
bibliotecznego, ushug elektronicznych, oferowane jako, np.: lekcje,
szkolenie biblioteczne, informacyjne, zwiedzanie biblioteki. Nalezy
wtym wykaza¢ seminaria dla studentow/doktorantow, zajgcia
programowe z informacji naukowej, itp.; nalezy uwzgledni¢ szkolenia
tradycyjne lub przez Internet (on-line),

- W wierszu 2 — nalezy wykaza¢ szkolenia dla pracownikdw innych
bibliotek (np. prowadzone przez wojewddzkie biblioteki publiczne),
staze dla pracownikow innych bibliotek, praktyki dla studentow
bibliotekoznawstwa; nalezy uwzglgdni¢ szkolenia tradycyjne
lub przez Internet (on-line),

- w wierszu 3 — nalezy poda¢ taczna liczbg wszystkich imprez
bibliotecznych o charakterze $rodowiskowym, okoliczno$ciowym,
literackim lub edukacyjnym (w tym np. kursy komputerowe
i jezykowe,  odczyty, spotkania kot  zainteresowan, itp.),
organizowanych dla uzytkownikow. Nalezy uwzgledni¢ wystawy
tradycyjne i wirtualne, a takze imprezy realizowane w formie on-line,
np. czat z pisarzem, wystawy wirtualne (tzn. prezentacje w Internecie
zdigitalizowanych dokumentow 1 towarzyszacych tekstow
objasniajacych, tworzone przez instytucj¢ w oparciu o wlasne zbiory,
czyli biblioteczne ekspozycje wirtualne, ktore sa przedtuzeniem
rzeczywistej wystawy majacej miejsce w murach biblioteki lub tez
wystawy tworzonej wylacznie na potrzeby Internetu),

im

- w wierszu 7 nalezy wykaza¢ liczbg organizowanych
i wspotorganizowanych przez bibliotekg konferencji, seminariow,
Sympozjow o zasiggu lokalnym, zasiggu krajowym lub
migdzynarodowym.

W rubryce 3 - nalezy poda¢ ogdlna liczbg godzin w ciagu roku, ktora
pracownicy przeznaczyli na ww. dzialalno$¢; w przypadku szkolen
on-line wlicza si¢ czas poswigcony na przygotowanie oraz obshuge
modulow i testow.

Dzial 10

Nalezy wykazaé liczbg tytulow publikacji wlasnych, w podziale na
wydawnictwa zwarte i ciagle, bez wzgledu na no$nik (nie zalicza sig
baz danych, zbioréw zdigitalizowanych przez biblioteke oraz
materiatdw promocyjnych i reklamowych, drukdw ulotnych).

W rubrykach 2 i 3 — wydawnictw zwartych, stanowiacych zamknigta
calosé, np. ksiazek, broszur (liczacych nie mniej niz 5 i nie wigcej niz
48 stron), materiatlow konferencyjnych, biografii, katalogow.

W rubrykach 4 i 5 — wydawnictw ciagtych (tacznie z biuletynem
elektronicznym).

W rubrykach 3 i 5 - nalezy poda¢ publikacje w postaci
elektronicznej, o dostgpie lokalnym (na nosnikach fizycznych) lub
zdalnym, wydanych wylacznie w  postaci  elektronicznej
(niestanowiacych rownolegtej wersji dla drukowanej postaci
publikacji).
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